INSTRUCTIVO PARA LA GENERACION DE LEGALIZACIONES WEB PARA PRESENTAR ANTE IGJ,
AFIP, UIF Y OTROS ORGANISMOS.

Acceda a https://www.consejo.org.ar/herramientas-profesionales/legalizaciones e ingrese en el
botén “Sistema de Legalizaciones Web”. En la siguiente pantalla elegir la opcion “INGRESO

MATRICULADOS” o en “INGRESO PUBLICO EN GENERAL (generacion de borradores — requiere
aprobacion del matriculado)”

(@ coNs€jo o

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet
—

Elija el tipo de ingreso:

Ingreso Matriculados

Ingreso Piblico en general

[generacion de borradores - requiere aprobacidén del Matriculada)

Carga de Codigos de Visualizacion
[solo en los cases en gue sea requerido))
Para acceder a esta modalidad de servicio, el profesional debe suscribir previamente un convenio de

adhesion.

Adhesidn y Términos del Convenio

Descripcidon del Procedimiento de Legalizacidn

Fagina Inicia

Al ingresar por el acceso exclusivo para Matriculados se le solicitara primero su usuario y clave de

ingreso al portal (1), y posteriormente, el N° de convenio y clave de acceso para operar en el
servicio de Legalizaciones via web (2).


https://www.consejo.org.ar/herramientas-profesionales/legalizaciones

(1)

@ conse€jo

Profesicnal de Ciencias Econdémicas de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires

Acceso exclusivo para matriculados

Para acceder a las funciones del area
reservada, ingresa tu Usuario, Clave

Usuario personal y luego pulsa Ingresar.

l |

Clave

Si no disponés de tu Clave personal,
podés consultar al Centro de Atencion

‘ | Telefénica comunicandote al 5382-
9550, de Lunes a Viernes de 9 a 19 hs.
Sabados, Domingos y feriados de 10 a
16 hs.

] Recordar mi identificacion la proxima vez

) G

(2)

(@ coNnsEjo roess

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Dra.

Clave de Seguridad: ] e

continuar

Pigina de inicie




A continuacién seleccione “Certificaciones de Ingresos, Legalizaciones SSN, 1GJ, Manifestacién de
bienes, Cumplimiento Normativa UIF, AFIP, Reintegros de IVA, Precios de Transferencia e
Instrumentos Derivados o Varios CP, LA, LE y AC” y haga click en el botén “continuar”.

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion

Dra.
Los fondos correspondientes a presentaciones rechazadas (no " Fondos di;sponigl—é_s
legalizadas) o anuladas abonadas con tarjetz de débito o $

crédito quedan disponibles para el pago de otras operaciones.
En el momento de realizar una nueva presentacion, estos
fondos se ofreceran como medio de pago, siempre que no sean
inferiores al arancel correspondiente a la documentacidn
presentada.

Para consultar el detalle de movimientos de su cuenta o
disponer de dichos fondos, ingrese (A0 U]

Seleccione 2l tipo de documentacién a presentar:

* Los archivos que se suban 2 la plataforma deben ser formato PDF y NO EXCEDER 10 MB b

( Certificacion de Ingresos y Gastos Personales para Migraciones
() Dedaracion Jurada CMO5 - SIFERE
(>  Decdlaracion Jurada Anual ISIB Contribuyentes Locales

= Informes de la Direccion General de Empleo del Gobierno de la Ciudad de Buenos
Aires

Certificaciones de Ingresos, Legalizaciones SSN, 1G], Manifestacion de bienes,

Cumplimiento Normativa UIF, AFIP Reintegros de IVA, Precios de Transferencia e
Instrumentos Derivados o Varios CP, LA, LE y AC

==

8 EECC

Parz ver el listado ce tramites de Cart. de Ingresos y Gastos parz Migracicnes, CM035, Contribuyentes locales o Direccion
General dz Empleo haga click 2001

Parz ver el listaco cel resto de tramites haga click (200!



En el siguiente paso seleccione el tipo de documento que desea legalizar y haga click en el botdn
“continuar”.

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion

Dra.

Los fondos correspondientes a presentaciones rechazadas (no Fondos disponiT:>le9
legalizadas) o anuladas abonadas con tarjetz de débito o $ \
crédito quedan disponibles para el pago de otras operaciones. 3 = :

En el momento de realizar una nueva presentacion, estos
fondos se ofreceran como medio de pago, siempre que no sean
inferiores al arancel correspondiente a la documentacion
presentada.

Para consultar el detalle de movimientos de su cuenta o
disponer de dichos fondos, ingrese

Seleccione 2l grupo del tipo de documentacion 2 prazentar:

Estados Contables

Certificaciones de Ingresos

Cumplimiento de Normativa UIF (origen licito de fondos)
C Manifestaciones de bienes

'S Informes y Certificaciones para 1G]

¢ Origen de fondos pafa
presentar ante UIF

. Manifestaciones de bienes

Documentacion para presentar ante |GJ

Informes y Certificaciones para AFIP|

Documentacion para presentar ante AFIP

Informes y Certificaciones para SSN
Daass documentac:on Documentacion para presentar antes los
demads organismos / destinatarios

Parz ver &l listado ce trémites haga click

Ingreso “Cumplimiento de Normativa UIF (origen licito de fondos)”. Seleccionar entre los 4
aranceles segun el importe involucrado en la certificacion y presionar el botdn “continuar”.

C Cumplimiento de Mormativa UIF {origen licito de fondos) del 1er arancel i

C Cumplimiento de Mormativa UIF {origen licito de fondos) del 2do arancel i

Seleccionar arancel
0 Cumplimiento de Mormativa UIF {origen licito de fondos) del 3er arancel i Isegun el importe
involucrado

. Cumplimiento de Normativa UIF {origen licito de fondos) del 4to arancel i




Ingreso “Manifestaciones de bienes”. Seleccionar entre los 4 aranceles segun el importe
involucrado en la certificacion y presionar el botén “continuar”.

L Manifestacion de Bienes del 1er Arancel &

Seleccionar arancel
segln el importe
involucrado

L Manifestacién de Bienes del 2do Arancel
L Manifestacion de Bienes del 3er Arancel ¥

L Manifestacitn de Bienes del 4to Arancel

** Escala arancelaria para las presentaciones de manifestaciones de bienes y origen licito de
fondos.

ACTUALIZACIONES PROFESIONALES SOBRE

MANIFESTACIONES DE BIENES Y POR CUMPLIMIENTO DE
NORMATIVAS DE LA UIF:

Comprende manifestaciones de bienes, arigen licito de fondos, y similares, de personas
hurmanas y de todo tipo de entes comerciales y civiles.

Imparte involucrado Sede Viamonte,
Total Delegaciones y Web
ler arancel Hasta § 1.000.000 800
2do arancel Mas de § 1.000.000 hasta $ 2.500.000 1.100
3er arancel Mas de $ 2.500.000 hasta § 5.000.000 1.600
dto arancel Mas de 5 5.000.000 1.900

NOTA: El importe surgird del total en pesos expresados en la actuacion profesional o los anexos
presentados o en su defecto, serd calculade por el personal de Legalizaciones (se utilizara el tipo de cambio
BMA dia anterior al informe o certificacion )

Ingreso “Informes y certificaciones para IGJ”.

Ingreso de todo tipo de documeptaciones
para presentar ante 1G]

(v Certificaciones, Informes para Constituciones de Empresas en 1G] ¢ Ingreso para ponstituciones

de empresas|(5in CUIT)
L[ continuar | )

(v Certificaciones,/Informes para IG] con CUIT



Ingreso “Informes y Certificaciones para AFIP”

Varios ¢ Ingreso de todo tipo de documentacion para presentar ante AFIP
AFIP Reintegros de IVA ¢ Ingreso AFIP Reintegros de exportacion

Precios de transferencia e Instrumentos derivados Ver Intstructivo Precios
de transferencia e

Instrumentos derivados.

conlinuar

Ingreso “Demas documentacion”.

Toda documentacion para se presentada ante todo organismo f

destinatario que no este incluido en las opciones anteriores
e ...

ES

Varios




En la siguiente pantalla ingrese el N° de CUIT del cliente y presione el botén “validar”.

*Se mostrara un solo ejemplo ya que el procedimiento es el mismo para cualquiera de los
documentos sefializados.

(@ consejo

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion
Dra.
Datos de la empresa

Ingrese el CUIT de la empresa v haga dic en validar, 51 es valide vy lo tenemaos registrade en el Consejo se precargara el
formulario. Todos los campes son obligatorios excepto piso/depto., email v teléfono v deben ser validos para continuar el

tramite.
i ﬁﬂ&deaiﬁ * INGRESAR EL N° DE CUIT “
DEL CLIENTE —
................. S — S —— T —— S —— e — ISE—




Si el CUIT ingresado se encuentra registrado en nuestra base de datos, la informacion se cargara
automaticamente en el sistema. De lo contrario deben ser cargados en forma manual.

En este ultimo caso recuerde confirmar el domicilio dando click en el botén “validar”.

Para ambos casos haga click en el botdn “siguiente”.

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Mueva presentacion (Certificaciones/Informes para IGJ con CUIT)

Dira.

Ver detalle de mow ntos de cuenta de fondos d onlbles

Datos de la empresa

Ingrese =l CUIT de |z empresz y hags clic en validzr, Si es vélido v lo tenemas registrado en el Conseio se precargars el
formulario. Todos los campes son obligatorics excepto piso/depte., email y teléfono y deben ser validos para continuar el
tramite.

i Datos de la empresa :
§ Blsgueda de CUIT :

20-11111111-2

Razdn Social

[Frushs | ey [Szciedad Ancnima 2

Razon Social reducida {incluir Bps socistanhio)

[Pruekz == | L

Damicilio Legal W

Busqueda de Calle Altura VALIDAR EL DOMICILIO
= [ ¢ INGRESADO SOLO EN EL

PARANA 700 CASO DE CARGA

MANUAL

Piso/Depla.

2 |

Ema Tekslono

|cas@-nacan’ | |11]_1-2222




A continuacién ingrese los datos del documento y cargue el mismo en un solo archivo en formato
PDF. Al finalizar presione el botdn “siguiente”.

(@ consejo :

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nuevo
Dra.
cuIT 30-11111111-8 Pruebafip S.A. (cambiar)
i NO COMPLETAR ESTE
Codigo de visualizacién Y |:I.
i NO ES NECESARIO PARA ESTE
(Si adn no ha realizado la carga de los doc dev i6n haga clic equl). TIPO DE DDCUMENTOS
2 T - B = % ) 3 SUBIR LA DOCUMENTACION A LEGALIZAR
Documento adjunto | Seleccionar archivo | Ninguin archivo seleccionado (Max. 10 M8 ) B en UN SOLO ARCHIVO EN FORMATO PDF
S i DE 10MEGA DE TAMARIO MAXIMO
Nombre del documento | | B> CARGAR EL NOMBRE QUE LE
Fecha de Wifonme |:| E ‘ FECHA DE EMISION DEL QUERRAMOS DAR AL DOCUMENTO
DOCUMENTO
éFirma en caracter de socio?
: CARGAR SOLO EN CASO
Sociedad v] Tomo [ | Folio [ ] & [validar | . DE FIRMAR EN CARACTER
DE sOCiO

*La unica diferencia en la carga de datos se da en el tramite de “AFIP Reintegro de IVA, en donde
el sistema requerira el periodo por el que se solicita reintegro (mes y afio)

*En este desarrollo no constara el destinatario en la oblea, pero si debe ser consignado en el
documento. La omision del mismo es motivo de rechazo de la legalizacidn.




En el préximo paso observara un resumen de los datos ingresados, si son correctos damos click en
“confirmar”.

@ consejo

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Dra.
Verifique si los datos ingresados son correctos para la generacidn de la legalizacién
cuIr 20-11111111-2 SAN BERNARDO123 S.A
Cédigo de visualizacién No ingresado
Fecha de informe 22/04/2020

Documentos de visualizacion PTGwWN1
ARCHIVO DE PRUEBA

PARA PRUEBAS DE LEGALIZACIONES

Confirmar

10



En el caso de la carga para publico general, el tramite finaliza aqui y el documento permanece en
estado “borrador” hasta que el profesional interviniente ingrese a su cuenta para realizar el pago
de la Legalizacion.

Si el que ejecuta la carga es el profesional, el pago lo realiza en el momento seleccionando entre
las siguientes opciones, al finalizar haga click en “continuar”.

Legalizaciones - Servicic de legalizaciones via Internet

Dra.

Seleccione la forma de page:
Importe $

Cajas en o Consejo

Interbanking b

Tarjeta de Crédito/Débito
Cuenta Corriente L2
Sistema de Pago Electrénico i

Fondo Disponible ¥

11



Por ultimo, el sistema le arrojard un nimero de tramite y debera aguardar las verificaciones y
controles. Una vez aprobado el tramite lo visualizara en su cuenta (se genera un PDF de descarga).

@ consejo

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Proceso finalizado con éxito.

Nro. de trémite 503800
Tramite realizado por Mat. CP T° Fe Dra.

Correspondiente a SAN BERNARDO123 >.Aa
CUIT20-111131111-2

Al reali el pago di tarjeta de crédito, se habilita la continuacion del tramite de legalizacién.

Una vez finalizado el proceso de verificacion y control formal, se le notificara por correo electrénico el resuitado
obtenido y de resultar aprobado, se pondra a su disposicién el documento resultante por el Consejo Profesional.

12



Para revisar sus operaciones, en el menu de “Nueva presentacién”, al pie se observa la frase “Para
ver el listado de tramites haga click aqui”.

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion

Dra.
Los fondos correspondientes a presentaciones rechazadas (no Fondos disponibles
legalizadas) o anuladas abonadas con tarjetz de débito o $

crédito quedan disponibles para el pago de otras operaciones.
En el momento de rezlizar una nueva presentacion, estos
fondos se ofrecerdan como medio de pago, siempre que no sean
inferiores al arancel correspondiente a la documentacion
presentada.

Para consultar el detalle de movimientos de su cuenta o
disponer de dichos fondos, ingrese

Seleccione =l grupo del tipo de documentacidn a prezentar:

(@ Estados Contables

()  Certificaciones de Ingresos

& Cumplimiento de Normativa UIF (origen licito de fondos)
( Manifestaciones de bienes

()  Informes y Certificaciones para 1G]

() Informes y Certificaciones para AFIP

()  Informes y Certificaciones para SSN

( Demas documentacion

continuar

Parz ver &l listado de trémites haga click -

13



En este menu se debe seleccionar el rango de fechas y el tipo de documentacién que desea
observar.

(@ consejo i

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Dra. Nueva presentacion >>
Fecha desde ) Fecha hasta |
Documentacion [ v] estado —
$ N

Fecha Convenio Tramite Titular Documentaciéon Estado Rec. Detalle

06/04/2020 10921 503787 33-54666366-9 EECC Rechazada @
ver razén social

06/04/2020 10921 503786 20-11111111-2 EECC Rechazada @
ver razoén social

06/04/2020 10921 503785 33-54656366-0 EECC Legalizada - ea s
ver razén social PARA LA DESCARGA

06/04/2020 10921 503784 20-31992570-9 EECC Legalizada '?‘_, @
ver razén social

06/04/2020 10921 503783 33-54666366-9 EECC Legalizada - z @
ver razén social

06/04/2020 10921 503782 20-31992570-9 EECC Legalizada ',E @
ver razon social

06/04/2020 10921 503781 20-11111111-2 EECC Rechazada @
ver razén social

06/04/2020 10921 503780 33-54666366-9 EECC Rechazada @
ver razoén social

06/04/2020 10921 503779 20-11111111-2 EECC Legalizada = % O
ver razén social

06/04/2020 10921 503778 20-11111111-2 EECC Legalizada =] ',E @

ver razén social
65 resultados encontrados, mostrando 11a20. M 4 1,2,3,4,5,6,7 P M

14



Por ultimo, a modo de ejemplo, visualizaremos un modelo de oblea.

Para que el destinatario de la legalizacidn pueda verificar la veracidad de la misma deberd ingresar
en el siguiente link: https://z0723.cponline.org.ar/cw/certificaciones/validar.html y cargar el
cadigo que figura al pie de la oblea.

Ciudad Auténoma de Buenos Aires, 22 de abril de 2020

Legalizamos de acuerdo con las facultades otorgadas a este CONSEJO
PROFESIOMAL por las leyes 466 (Art. 2, Inc, D v J) v 20488 (Art. 21, Inc.
1) la actuacion profesional de fecha 01/04/2020 referida a Manifestacion de
Bienes perteneciente a PruebarepS.A. CUIT 30-99999399-5 con domicilio

en VIAMONTE 1549, C.AB.A. intervenida por la Dra.
Sobre la misma se han efectuado los controles de

matricula vigente y control formal de dicha actuaciéon profesional de
conformidad con lo previsto en la Res. C. 236/88, no implicando estos
controles la emisién de un juicio técnico sobre la actuacion profesional.

Datos del matriculado
Dra.

Contador Publico
CPCECABAT® F°

Firma en caracter de socio

Tﬂ Fﬂ
S0CIO
Legalizacién b S228F3
Esta actuacin profesional ha side gestionads por el profesional = e
fatenviniente o travds de intermet i o misma redre los contrales ; ‘m‘.___%
. de matritule wigemte, inrumisencios y control formal de informes R ___'_—._:1_- |
COnEEJO yeerdificaciones (Res. £ 23688). £l receptor del presente "_"'_'-u'-' B e I
¢ documento puede consfalor Sy walkdes o oo 4 B ] p—— - |
Frofesienal de Chencl r b el i
i;:l;nll-s'nll-: ;;::;;E-i::s m.m“[mw.g;ﬂ.ﬂrm ciome s Mwalidar. b Tl Mr 3 — :_
declarandn el sigutents cidigo: ::"_'“'“" s

CODIGD PARA VERIFICAR VERACIDAD DE LA DOCUMENTACION

15


https://z0723.cponline.org.ar/cw/certificaciones/validar.html

Para que el destinatario de la legalizacién pueda verificar la veracidad de la misma deberd ingresar
en el siguiente link: https://z0723.cponline.org.ar/cw/certificaciones/validar.ntml y cargar el

cadigo que figura al pie de la oblea.

Alli, ingresando el cédigo que aparece al pié de la oblea, podras realizar la validacion.

(@ consejo

L i - Validacién de

Datos del matriculado

Dr. I

Contador Publico (U.B.A.)

Por favor ingrese el codigo de I certificacién que desea validar.

crcecABA T

Cédigo de la certificacién:

[ validar |

éTenés

Consultas sobre Legalizaciones:
011 - 536!

Consultas sobre Pagos:

por los siguientes medios:

legalizaciones®@consejocaba.org.ar

pagoslega@co

con

i6n profesional ha sic

tro!

50 Opcién 1 conse}o
isejocaba.org.ar N
iones@consejocaba.org.ar Eciramicas de e Cludvd

c sobre C recepc

‘n‘ernel y is
ulc vigente, incunbendias y contio! formal de infores

Legalizacién N"-

El documento sera visualizable por 6 meses desde su fecha de legalizacién, pasado dicho periodo
solo se observaran los datos de la legalizacién pero no el archivo PDF generado.

(@ consejo i

Legalizaciones - validacién

de legalizaciones

Cert. Ingresos

Nro. de legalizacién:
Contribuyenta:
Periodo:

Fecha de informe:
Mento:
Destinatario:

Legalizacién:

923524
20-31092570-9 XXOOOOCOO0MKK
01/04/2020 a 31/03/2021
12/05/2021

$10.000.000

Banco B

¢ ARCHIVO DESCARGABLE

éTenés consultas? Comunicate con nosotros

Consultas sobre Legalizaciones:

por los siguientes medios:

Consultas sobre Pagos:

011 - 53365 - 8950 Opcidn 1

Consultas sobre Convenios:

legalizaciones@consejocaba.org.ar

pagoslega@consejocaba.org.ar
recepcionlegalizaciones@consejocaba.org.ar
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